
CHORUS DT
SAISIE DES DÉPLACEMENTS
OM PERSONNEL ITINÉRANT

Interlocuteurs DSDEN85 :

Par téléphone : 

Virginie PAPADOPOULOS: 02.51.45.72.43 présente du lundi au 
jeudi.

Régine Gautier-Audureau : 02.51.45.72.55 présente tous les jours

Par courriel :

Ce.cefag85@ac-nantes.fr

Pour toute demande d’assistance, merci de bien vouloir vous 
connecter sur CHORUS-DT et ensuite nous téléphoner.

mailto:Ce.cefag85@ac-nantes.fr


CHORUS-DT
L’acronyme de DT dans Chorus-DT est déplacement temporaire.

• Dans Chorus-DT, on distingue 3 sortes de documents :

• 1- L’ordre de Mission Permanent (O.M.P), pour les AESH est 
l’ouverture juridique d’un droit garantissant la couverture du 
‘missionné’ dans un cadre défini (une période et un périmètre 
déterminés : droit à circuler dans l’académie pour une année).

• 2- L’ordre de Mission ponctuel (O.M.) correspond à la demande 
d’engagement juridique de la dépense et vaut autorisation de se 
déplacer.

• 3- L’état de frais (E.F.) est le document permettant le remboursement 
des frais en fin de mission.



ATTENTION

Pour déclarer vos frais de déplacement, la CEFAG doit avoir crée en 
amont votre ‘ Ordre de Mission Permanent (OMP)’.

Pour ce faire, faire parvenir  impérativement à l’adresse 
ce.cefag85@ac-nantes.fr :

- L’attestation d’assurance de votre véhicule.

- La copie de la carte grise s’il s'agit d’un nouveau véhicule ou si   
vous êtes nouvellement affecté.
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PROCÉDURE DE CRÉATION D’UN
ORDRE DE MISSION 

PERSONNEL ITINERANT



https://www.ac-nantes.fr

Connection via 
votre ETNA ( 
Espace de Travail 
Numérique 
Académique)



ETNA

L’identifiant et le 
mot de passe 
sont ceux de la 
messagerie 
académique



Intranet - Espace des 
personnels en services 
académiques

- Cliquez sur ARENA (accès rectorat DSDEN)



1   Cliquez sur gestion des personnels

2 cliquez sur déplacements 
temporaires



Cliquez sur ordres de 
mission



Cliquez sur créer OM



Cliquez sur autre



Cliquez sur document vierge



1 cliquez sur la flèche
2 cliquez sur personnels itinérants



Cliquez sur la loupe



Cliquez sur l’OM Permanent 
qui correspond à l’année des 
déplacements que vous allez 
saisir.



Cliquez sur l’OMP qui 
correspond à l’année des 
déplacements que vous allez 
saisir



1 Cliquez sur la loupe

2 inscrivez VENDEE

3 Cliquez sur rechercher

4 Cliquez sur VENDEE

Pensez à enregistrer



1 Renseignez le mois qui correspond aux 
déplacements que vous allez saisir

2 Mentionnez l’heure

3 Renseignez le 
dernier du mois

4 Renseignez 
l’heure du retour

5 Enregistrez



Cliquez sur indemnités kilométriques



Cliquez sur créer



Cliquez uniquement 
sur ce créer

Vous pouvez vous aider de ce distancier 
(prendre en compte le nombre de kilomètres le plus court)



Renseignez vos déplacements

Cliquez sur 
confirmer



Cliquez sur ce créer



Renseignez autant de lignes que de journées de 
déplacement



Enregistrez régulièrement



Cliquez sur passer au statut 2



1 Renseignez le nom 
de votre gestionnaire 
Mme Papadopoulos

Cliquez sur le nom de votre 
gestionnaire


